REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
1    Apresentação

1.1 A Biblioteca ETEC/FATEC Carapicuíba destina ao atendimento das necessidades de estudo e pesquisa dos alunos, professores e funcionários deste Campus, designados como consulentes. Destina-se ainda, somente para consulta, às demais unidades da Rede Paula Souza, os ex-alunos e outras instituições congêneres;
1.2 O acervo da Biblioteca constitui-se de Livros, Revistas, Gibis, Teses, DVD, CDs e Dicionários.  

1.3 Ficam sujeitos a este Regulamento todos os usuários da Biblioteca, independente da sua condição de enquadramento.
2    Horário de atendimento

2.1 O atendimento ao público é feito de segunda à sexta-feira, das 08h00 às 22h00 e sábado da 7h00 às 12h00 (Obs. O horário será alterado em período de férias escolares, sendo fixada nos murais e alteração do mesmo).
3    Empréstimo
3.1 O serviço de empréstimos domiciliar destina-se apenas para Alunos, Professores e Funcionários ativos do Campus ETEC/FATEC Carapicuíba, matriculados com situação regular, sendo vetado para alunos com matrícula trancada, ex-funcionários e ex-professores, os mesmos só poderão utilizar os livros para consulta na biblioteca. Para utilização dos empréstimos o Usuário deverá preencher o cadastro, e anexar Xerox do RG. e Xerox do Comprovante de Residência, o empréstimo estará disponível no 2 (segundo) dia útil.
3.2 Para retirada de empréstimos é necessário apresentar a carteirinha ou documento atualizado com foto. Caso não estejam portando um destes itens o empréstimo não será realizado; 
3.3 Para renovação de Livros, Revistas, DVD’s, Gibis e Dicionários é necessário apresentar os mesmos no atendimento, caso não estejam portando não será feita a renovação;

3.4. Não será permitido empréstimo com a carteirinha escolar ou identificação de outro usuário; 
4     Acesso à Biblioteca

4.1 Não é permitida a entrada na Biblioteca com Bolsa, Mochilas, Sacola (Pasta e Fichário grandes), devendo tais objetos ser depositados nos Armários, projetados para os usuários da Biblioteca, para abrigar todo material pessoal de quem efetua a consulta.
4.1.2 A utilização do armário e destinada apenas enquanto o usuário permanece nas dependências da Biblioteca, sendo proibida a utilização dos mesmos como guarda-volumes, quando o usuário não estiver nas dependências da Biblioteca. 
4.2 O usuário deverá deixar na posse do Funcionário da Biblioteca, a Carteira de Identificação Escolar ou algum Documento com foto atualizado para retirada da chave do armário, o documento será devolvido quando o usuário fizer a devolução da chave, caso não esteja portando o documento ou não tenha ainda a carteirinha, deverá preencher o formulário disponibilizado com seus dados como Nome completo e legível e Número de telefone pessoal.

4.3 Em caso de Perda ou danos ao cadeado ou chave, o usuário deverá fazer a reposição do material. 
5    Período Empréstimo 

5.1 O aluno: poderá retirar no máximo 2 (dois) materiais desde que sejam de títulos diferentes, pelo prazo de 7 (sete) dias corridos, Livros identificado com bolinha vermelha ou 1 (primeiro) exemplar é acervo fixo.  
5.2 Funcionários: 2 (dois) materiais desde que sejam de títulos diferentes pelo prazo de 7(sete) dias corridos.

 5.3 Professores: 5 (cinco) materiais desde que sejam de títulos diferentes pelo prazo de 15 (quinze) dias corridos.  
5.4 O consulente é totalmente responsável pelo material emprestado e pela devolução na data indicada na condição do empréstimo;

5.5 Matérias para consulta, Tese e Periódico atuais deverão ser usados somente na Biblioteca;
6    Reserva

6.1 O consulente poderá renovar seu empréstimo, caso não haja pedido de reserva.
6.2 Só serão reservados os itens do acervo, até o segundo dia da data pré-estabelecida para devolução;

6.3 A obra reservada ficará à disposição do primeiro usuário por dois dias após sua devolução. Após esse período esta a disposição do segundo e assim sucessivamente.

7    Devolução e Penalidades.
7.1 Em caso de atraso na devolução do material emprestado aplica-se dois (2) dias úteis de suspensão ao serviço de empréstimo por item e por dia em atraso.
7.2 Em caso de feriados e ponto facultativo, o material deverá ser devolvido no primeiro dia útil subsequente sem devidas sanções.
7.3 A Diretoria será comunicada a respeito dos atrasos dos alunos, funcionários e professores, que depois de receberem notificação da Biblioteca, não providenciarem a devolução do material.

7.4 O consulente em atraso não poderá retirar qualquer outro material da Biblioteca.

8    Extravio ou Danificação do Material

8.1 O extravio de material deverá ser imediatamente comunicado à Biblioteca para que o consulente não incorra nas penalidades do item 07;
8.2 Em caso de extravio, mutilação, rasuras, etc., o consulente deverá fazer reposição do material de acordo com a determinação da Biblioteca, com titulo igual ou equivalente, no prazo de 30 (trinta) dias, ficando suspenso o direito de empréstimo, até que sua situação esteja regularizada;

8.3 Transcorrido o prazo, sem que o consulente tenha feito à reposição da publicação, o Bibliotecário (a) comunicará Diretoria para as providências cabíveis.

9    Recomendações ao Consulente

9.1 É expressamente proibido fumar, comer, beber, atender o celular nas dependências da Biblioteca.

9.2 Favor manter o ambiente organizado e limpo, colocando o lixo no cesto.

9.3 Não e permitido conversar em voz alta, jogar ou utilizar as dependências da Biblioteca para outra atividade que não sejam as de estudo e pesquisa. Caso isso ocorra o consulente será convidado a se retirar do local.

9.4. Os usuários devem respeitar as normas de uso da internet, não acessando conteúdo pornográfico, bate papo, e/ou modificando a configuração dos computadores. O uso deve ser apenas para fins didáticos, caso haja algum usuário usando os computadores para outros fins que não seja para estudo, o mesmo será solicitado para que dê lugar a outro que precise utiliza-lo para pesquisa ou trabalhos acadêmicos. 
9.5 Não é permitida a entrada com animais nas dependências da Biblioteca.

10.  Quanto a extravio ou danos de DVD E CD:

10.1 Aplica-se a regra de reposição, por outro igual.
10.2 Obs. Originais.

11  Exigências de estado de devolução  e  manutenção das fitas:

11.1 Sempre devolver as fitas em perfeito estado, sem nenhum tipo de dano; tanto na capa de proteção como na fita. Fitas devolvidas com algum desses danos, será aplicada às regras referente a extravios e danos.

12  Considerações Finais

12.1 Este regulamento poderá ser alterado por proposta dos usuários, por escrito, com aprovação da Diretoria da Biblioteca;

12.2 Os casos omissos deste Regulamento serão resolvidos pela Biblioteca assessorada pelo Diretor da Unidade ETEC/FATEC de Carapicuíba.
