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MATRIZ CURRICULAR — 12 SEMESTRE DE 2024

Unidade Escolar ETEC CARAPICUIBA | codige 144 [ Municipio | CARAPICUIBA
Eixo Tecnoldgico GESTAD E NEGOCIOS | bilitagio Profissional de TECNICO EM ADMINISTRACAO (2.5 Plano de Curso | 421
Lei Fadural 9394, de 20-13-1996; Resalugan CNESCER 2, de 15-12-2000; Amsolugio CNESCP 1, de 5-1-2021; Resalugio SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto 8,268, de 18-6-2014; Deliberagio CEE 207/2022 » Indicagio CEE
215/2022. Plano de Curso eprovado pele Portaria do Coordenador do Cnsino Médio e Téonico — 2305, de 8-6-2022, publicada no Dirio Ofical de 9-6-2002 — Poder Cxeculivo — - ira 57.
MODULD | - 12 semestre de 2024 MGDULD Il - 2¢ semestre de 2024 MGDULD Ill - 12 semestre de 2025
Cargn Hosdeia [Horss-sula) Cagn Hordrs [Horss-sula} args Hordris (Horms-auls)
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MODULO | MODULOS | +11 MODULOS | +11+ 111
Qualificacio Profissional Técnica de Nivel Media de Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Hahilitagio Profissional de
AUNXILIAR TV ASSISTENTE ADMINISTRATIVO TECNICO EM _‘_En
LEGENDA DOS TEMAS E SUA RELACAO COM AS FUNCOES (DESCRICAD NO VERSO)
TEMA & — DESENVOVIMENTO DF PROCESS0S F PROCEDIME NTOS OPERACIDNAS [Execucio o Contral
TEMA 2 — COMTROLE E PLANEIAMENTO FINANCEIRD &
TEMA 3~ CONCE| DE PROCESSOS GERENOIAIS jament o & Exe =
Data: / / logags /. /.
DIRETOR DE ETEC SUPERVISOR EDUCACIONAL
{Assinatura & carimbol lssinatiorn & carmba)

Unidade do Ensinoe Médio e 1émio /Grupe de Formulagio e de Analises Curriculares - Gfac




CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAD TECNOLOG ICA PAULA SOUZA

SAQO PAULD  GUVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
I SOvERNG 90 FsTap U 40 Andradas, 140 - Santa Iligenia - 01208-000 - Sao Paule - SP
(11) 2324-3300 — hiLp:// wiww. cps.sp.gov. be

FUNGEO DESCRIGAD DOS TEMAS EM RELAGAO A TRATAMENTO NOS COMPONENTES CURRICULARES

Compenentes curriculares veltades a0 plancjamento ¢ desenvobvimento de prejetos para estruturagde de negécios mediante andlise de

Plancjamenta = Execugio hilidade da proposta I de estudns do eendrio local

TEMA 2 - CONTROLE E PLANEJAMENTO " Componentes curmiculares voltados ao planejamento financeiro; aos cilcules e comroles para apuragio de gastos; para realizagio de previsio
Execugdo e Controle .
FINANCEIRD orgamentaria.
TEMA 3 - CONCEPCAO DE P o & Execucho Componentes currieulares voltados ae planej k 1 gerenci de sgfies que envelvam a abertura e manutengio de
GERENCIAIS i ) gestio dos recurso s & & usode l?rmmrnlas gerenciais para organizacio da roting administrativa.
TEMA 4 -DESEMVOLVIMENTO DE PROCESSO0S E Execucdo e Controle Componentes curriculares voltados ao estudo dos sistemas de producdo, processos logisticos e de comerdalizagdo de bens e serviges no mercade
PROCEDIMENTOS OPERACIOMAIS s Iintemaclonal.
Componentes curriculares veltados pars instrumentalizar o aluno ne cumprimento da jormada curluﬂcl &, principalmente, desenwlwr
competéncias diferencladas de convivio no mundo trabalha, trabakho em equipe & empi ded do-o num profi: | capaz de

Planejamenta
| agle de acordo com a ética profissional, de se expressar oralmente e por escrito, de operar recurses de Infermética, de valorizar o trabalho

eoletive, de desenveler pestura profissional e de planejar, executar, & gerenciar & desenvolver projetos.

CESERVAGOES
Tatal da Carga Hordria Tedrica 800 horas-aula Total de Atividades Mo Presenciais | 300 horas auke
Estdgio Supervisionado | Fsts cursa niin requer Fstégin Supervisionada
Total da Carga Herdrla Pritica 400 horas-aula Trabahe da ConclusBo da Cursa 120 horas
Definigio de carga horéria pritica @ | # €37a hordna descrita comn pritiea & aquela com passibilidade de divisio de tasses em turmas, confarme o irem 4.8 do Plana de Curso.
de ANP A carga hordria descrita como ANP [Atividades N o Presenciais) estd prevista nos termas Aet. 26, § 59, da ResolugSo CNE/CP n° 1, de 5 de joneiro de 2021.
g P i i

Conjuntn de aghes orientadas jara uma mesma finalldade produta, ars grandes , etapas pecificas. S3a as grandes funcdes: planejaments, exeaugda @ contrale. Fante:
Definigio de fungiio ARALND, Almério M, DEMAL, Fernanda M., PRATA, Marcio, Missiio, riticas do Grupo de lgioe Anﬂms Curriculares | Gfac): Uma Sintese do Laboratdrio de Curriculo do Centro Paula

Soura. Dispanivel em: <http:// com 2014 missan.pdfs. Acessa om: 13 mar. 2018,

1. Ukm tema pade estar relacionado a uma cu mak fungdes.

Observagbes sobre os temas 2. Considera-sa a fungio pradaminants, em relagin is atribugdes, atividades, cmmpetd il & hase: g om farma d P curricular.

3. s temus afins perpassam os midulos o podem ser ulilizados pars o deservolvimente de projelos no interior de um miduloso longs do curse/cert ficag o intermedidria,

FONTES PARA CONSULTA DAS CERTIFICAGEES INTERMEDLARIAS

CBO - Classificagio Bracilelra de Ocupaqhs (Ministério do Trabalha, 2002):
AUNXILIAR ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, ] il
4110-05 = Auniliar de eseritério: Auxiliar administratvo, Auxiliar de compras, Escriturdrio

CBO — Classificagiio Brasileira de Dcuww::s [Mlnmcrlu do Trabalho, 2002):

4110 - Agentes, assi e
4110-10 — Assi: dmini: ive: Agenle admini i i administrative sindical, Assistente de compras, i de ilris i 1écnico - ne
servige plblice

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Unidade do Ensino Médio e 1émiom /Grupo de Formulacio ¢ de Analises Curriculares — Gfac

Sé&o Paulo, na data da assinatura digital.

Aline Sgarlata dos Santos
Diretora

Santos, Diretor de Escola Técnica - Etec, em 05/12/2023, as
ra gm  18:00, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

1 a Documento assinado eletronicamente por Aline Sgarlata dos

1 Documento assinado eletronicamente por Milena Duarte

B Mostaco, Gestor de Supervisao Educacional, em 18/12/2023,
s gw  as 09:56, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

s acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando
f# o codigo verificador 0014065411 e o cédigo CRC 03B7DA86.
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